
◇◆請求書入力シート◆◇

(入力時)注意事項

1．下記の背景色が白色の欄は全てご入力願います。青色の欄は自動入力となります。

2．注文№欄は次の場合に限り空白でも構いません。(注文書の到着が遅れる場合･税抜10万円未満の工事で注文書が発行されない場合)

3．工事名がご不明な場合は、必ず現場名称をご記載願います。

４．別シートに請求書(正)、(控)が出来上がりますので、１部ずつ印刷し(正)の方にご押印の上ご提出願います。 (控)は保管願います。

 　押印無き請求書はお支払が出来ませんので、必ずご押印ください。

5．注意事項が各所に記載されておりますので、よくお読みいただきご対応願います。

(提出時)注意事項

1．弊社の支払条件は月末締の翌月26日支払(26日が休日の場合は翌営業日)です。請求書は月末締翌営業日必着にてご提出願います。

　　請求書が提出期日に未着の場合は如何なる理由でも翌月扱いとさせていただきます。

2．請求書をご郵送いただく際は、封筒の宛名を会社(本支店)宛とし、封筒表面に「請求書在中」とご記入ください。

安田電機暖房㈱
工事担当者名

⇒安田電機暖房㈱工事担当者名をご入力願います。(注文書に記載の担当者ではありません。)

請求年月日

取引先コード

郵便番号 503 － 0862

請求者住所

会社名（氏名）

TEL 0584 － 78 － 9166

FAX(支払通知書送信先) 0584 － 75 － 5827

適格請求書発行事業者登録番号 T　 ⇒Tを除く13桁の数字を必ずご入力ください。

工事コード 注文№ ⇒注文№(5桁)をご入力ください。(注文書発行ありの場合、注文書右上に記載あり)

工事名

※金額は税抜でご入力ください。

⇒請求最終回の時点で請求残が「完」と表示されているか

　ご確認ください。

100

※請求月欄は西暦表示「○○○○/○」(スラッシュ(/)使用)にてご入力願います。

　(例：2023年10月の場合、2023/10と入力)
　ピリオド(.)使用「2023.10」や和暦表示「R4/10」ですと計算式がうまく動かないのでご注意ください。

※1回（100％）請求時の場合も、第1回出来高額に入力いただきますと、請求金額が表示されるようになっております。

月請求

第４回出来高額

完

50,000 

第１回出来高額

第２回出来高額

月請求

第５回出来高額

第６回出来高額 月請求

第７回出来高額 月請求

月請求

月請求

○○○○

2024/11/30

9999

岐阜県大垣市二葉町八丁目18番地

⇒西暦でご入力ください。月末締です。
　 翌月の初めの日付にされますと１ヶ月支払いが遅れる場合がございます。

⇒取引先コード(4桁)をご入力ください。(注文書左上に記載あり)
   新規取引の場合は登録が必要です。業態調査票にて登録手続きをお願いいたします。

月請求

2024/12 月請求 200,000 

100,000 

3200001005537

安田電機暖房株式会社　大垣支店

月請求

月請求

9999999

※工事コード(7桁)を必ずご入力ください。ご不明な場合は、工事担当者へお問合せください。

契約金額

前回迄請求額 300,000 

今回請求額 50,000 

99999

○○株式会社　電気設備工事

 請求金額
(消費税込)

55,000 "消費税率10％"

金額（税抜）

500,000 

最終金額 350,000 

契約変更金額 -150,000 請求残

350,000 

累計請求額 350,000 

100 ％
累計出来高

(最終金額に対する累計請求額の割合)

請求月 請求金額(税抜)

2024/11 月請求

第11回出来高額

累計出来高額

第12回出来高額 月請求

第８回出来高額

第９回出来高額

第10回出来高額

第３回出来高額 2025/1

※契約変更(増額・減額)がございましたら契約変更金額欄に

ご入力願います。

減額の場合は先頭に－(マイナス)を付けてください。

SAMPLE



請求日 年 月

〒 503-0862

( 消費税10％

TEL

(税抜) (税抜)

累計出来高 ％ )

[注意事項]
(1) 毎月末締、翌営業日必着とさせていただきます。

(2) 請求書が提出期日までに未着の場合は、如何なる理由でも翌月扱いとさせていただきます。

(3) 注文書を取り交わしている場合は、注文№・工事コード・取引先コードをご入力ください。

(4) 請求書(正)と(控)を白黒印刷し、(正)に押印しご提出ください。(控)は保管ください。

[安田電機暖房株式会社確認欄]

第10回 月分

第８回 月分

累計請求額

残額

(

350,000 

0 

第12回 月分

第７回 月分100

第９回 月分

第11回 月分

月分

第５回

第６回 月分

第４回

50,000 月分今回請求額

工 事 名 ○○株式会社　電気設備工事

契約金額 500,000 第１回 2024.11 月分

月分

2024.12 月分

5

300,000 

第２回

第３回 2025.1

02 0 0 0 0

0 0 0 0

前回迄請求額

契約変更金額 -150,000 

最終金額 350,000 

請　 　求　 　書

安田電機暖房株式会社　御中 2024

FAX(支払通知書送信先) 0584-75-58270584-78-9166

3

- ) 安田電機暖房株式会社　大垣支店 ㊞

11 30 日

5 0 0 0 岐阜県大垣市二葉町八丁目18番地

 下記の通り請求いたします。

9999999 注文№

\ 5

¥5,000

0 5
99999

適格請求書発行事業者登録番号

1 0T 3 2 0 50 0 0

○○○○

備考管理部確認施工担当者店長 次長 所属長

【請求者】　住所/商号等

01 0 0 0 0

7
工事コード

取引先
コード

9999

請 求 金 額
(消費税込)

安田電機暖房株式会社請求書:20241101書式

SAMPLE



請求日 年 月

〒 503-0862

( 消費税10％

TEL

(税抜) (税抜)

累計出来高 ％ )

[注意事項]
(1) 毎月末締、翌営業日必着とさせていただきます。

(2) 請求書が提出期日までに未着の場合は、如何なる理由でも翌月扱いとさせていただきます。

(3) 注文書を取り交わしている場合は、注文№・工事コード・取引先コードをご入力ください。

(4) 請求書(正)と(控)を白黒印刷し、(正)に押印しご提出ください。(控)は保管ください。

[安田電機暖房株式会社確認欄]

100

今回請求額

累計請求額 350,000 

(

残額 0 

50,000 

安田電機暖房株式会社　御中 2024 11 30 日

5 0 0 0 岐阜県大垣市二葉町八丁目18番地

 下記の通り請求いたします。 【請求者】　住所/商号等
取引先
コード

9999

請 求 金 額
(消費税込) \ 5

請　 　求　 　書　(控)

0 0

¥5,000 - ) 安田電機暖房株式会社　大垣支店

0584-78-9166 FAX(支払通知書送信先) 0584-75-5827

5 3 7

工 事 名 ○○株式会社　電気設備工事

0 5

0

契約金額 500,000 第１回 2024.11 月分

0 0 1 0
工事コード 9999999 注文№ 99999

適格請求書発行事業者登録番号

T 3 2

0 0 0

契約変更金額 -150,000 第２回 2024.12 月分

1 0 0

02 0 0 0

5 0 0 0 0

前回迄請求額 300,000 第４回 月分

最終金額 350,000 第３回 2025.1 月分

第５回 月分

第７回 月分

第６回 月分

第８回 月分

第９回 月分

店長 次長

第10回 月分

所属長 施工担当者 管理部確認 備考

○○○○

第12回

第11回 月分

月分

安田電機暖房株式会社請求書:20241101書式

SAMPLE


